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Zlin, 18.12.2025
Vazeni zakaznici,

dovolte, abychom Vam stejné jako kazdym rokem pfipomnéli nezbytné ukony, které je tfeba provést
v nastaveni systému Caris pro zdarné ukonceni roku. V pfipadé nutnosti konzultace jsme Vam k dispozici na
telefonnich Cislech +420 491 519 500.

NECIEFACIER Za zasadni povaZzujeme provedeni zaloh a uschovani veskerych dat provozovny na vhodném
zalohovacim médiu (CD, ZIP, flash disk apod..) pfed zahajenim zmén v nastaveni systému Caris! Jestlize budete
cokoliv v datech rusit nebo ménit, ucirite tak az po provedeni zaloh!

Nastaveni dokladovych rad

Veskera nastaveni dokladovych fad jsou dostupna v Zavadéci aplikaci v modulu Spravce aplikaci TEAS:

Konec  Servisnifunkce Informace

Zavadec aplikaci

SN Ucetnictvi ~ Ekonomika| [J#F Majetek
: ~~ G&etnictvi 3

. ¥ 102.1312.1001 3 112.1309.265 P2 105.1309.178

- Autosalon AutoBazar Piijcovna

Informace 106.1311.1003 108.1310.7 . 2001.0.2601 2011.10.849

~ Dochazka | 'S Comunikace| = [ Zaittovaci
] \Q =L davka

202.0.498

| Mistni disk (C:)
C:\PROGRAM FILES (X86)\TEAS\

20,0%
Volné misto  342,8 GB === planova¢ | g3 Uschovna Q Pod| w Pod
Celkova velikost 428,3 GB @ . = ! §k£3;y St;’:try

F - kapacity pneu W =
K E =
Datovy disk D | : 131.1.143 250.0.492 SEOT 252.0.368
D:\WORKS
! : 20,7% e Podpory ManaZerské Vzdalena
Voiné misto  421,8 GB @ % vw l l vystupy pomoc

1.15.435 123.0.502 127.10.201

| 128.0.1031

Celkovd velkost 531,7 GB

255.0.382 303.1.24

Zavadé¢ aplikaci, verze  0.1000.676 Stanice 79 Instalace &,

Po spusténi modulu Spravce aplikaci TEAS kliknéte na tlacitko Dokladové fady:

Program Zakaznici  Systém  Mastroje  Zpravy pro ufivatele

X o

Systémové nastaveni Inicaly firmy

173
734
G
|2

Dokladove fady Evidence uZivateld Konec

Objevi se vypis veSkerych dokladovych fad, které jsou v systému zavedeny. Zde doporuCujeme postupovat
opatrné, aby nedos$lo ke zdvojeni nékteré z fad tim, Ze vratite Cislovani na pocate¢ni hodnotu (napf. od 000001).
Jestlize budete chtit vratit Cislovani dokladd, nastavte si do pred¢isli Cislici roku (pfip. jiné predcisli), a teprve potom
vlastni pofadové Cislo (napf. 1400001). Pozor také na délku dokladové fady, ktera byla jiz z pfedchoziho obdobi
nastavena. Pokud mozno ji zachovejte — vyhnete se tak pfipadnym problémim nap¥. pfi exportech do Gcetnictvi.

Tell: 491519 500 TEAS, spol. s r.o. Spolecnost je vedena v OR
Platnérska 88/9 u Méstského soudu v Praze,
hitp: www.teas.cz 110 00 Praha1, Staré Mésto oddil C, vl. 336897 ze dne 22. 6. 1993.


http://www.teas.cz/

teas

Dodavatel systém0 pro AutoServisy, AutoBazary, AutoSalony, Autopljcovny

(4 Evidence dokladowych fad ==
Nazev Typ Pos. ¢islo Datum Id e« ™
DOF Faktury prijaté Dafiovy doklad 23

__|DOF zalohy poskytnuté Dafiovy doklad 25 ¢
UCT Interni doklady Obecny 27 .

L

l Nejprve si v tabulce zvolte

i dokladovou fadu, potom

il kliknéte na tlacitko

— Podrobnosti.

_ W

£ >
| Obecny D‘ﬁiel:nka 2\ 15 Ilﬂ i m

[(¥] Dafiovi doklad =2 Yydelka <2 s 7= Lﬁ:
[v] Zakazka s Mowy... Podrobnosti._g Odstranit... Konec

Zde mUzete provadét vybér typu
dokladové fady — napf. vybér
dokladovych fad danovych dokladd.

Jednoducha dokladova fada

fi

Typifady |Danovy doklad

) Predéisli Cislovat od
S 1016 000001
Platnost od  01.01.2016 do

Prvni wystaveny doklad v fadé

Posledni vystaveny doklad v fadé

Vytvorit vicenasobnou dokladovou fadu

Tc Nastaveni dokladové fady @
Nazev rady ID rady
VyFa Faktury Ostatn 93

Volba délky dokladové fady
(pokud mozno ji nemérite).

Délka cisla
10

| 2!
¥

31.12.2016

Nebyl vystaven
Nebyl vystaven

Ik

Storno

I

UloZit a zavrit

k dispozici moznost vytvoftit vicenasobnou dokladovou fadu

Pro zautomatizovani procesi Cislovani dokladovych tad je ’

Vicenasobna dokladova rada

Vyuziti funkce Vicenasobné dokladové fady zajisti automatické pfidéleni Cisla dokladu na pfelomu jednotlivych
Casovych obdobi. Tzn. Ze pfi vhodném nastaveni Ize sou€asné vystavit napf. 12.1.2025 doklad do roku 2024 v fadé
platné pro tento rok a samoziejmé i doklad jiz do roku 2025.

POZOR! Vicenasobnou dokladovou fadu nelze pouzit pro typ fady Zakazka servis.

Tell: 491519 500

http: www.teas.cz

TEAS, spol. s r.o.
Platnérska 88/9
110 00 Prahat, Staré Mésto

Spolecnost je vedena v OR
u Méstského soudu v Praze,
oddil C, vl. 336897 ze dne 22. 6. 1993.
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Tc Nastaveni dokladové fady (=3
Nazev rady ID fady
VyFa Faktury Ostatni 93
Typfady |Danovy doklad

Platnost od Platnost do Predéisli Cislovat od Délka cisla ™ | ?"r'|
» 01.01.2016 31.12.2016 1016 000001 10 = M
ml pred
R =
1 =2
L za
I v 2
Prvni vystaveny doklad v fadé Nebyl vystaven
Posledni vystaveny doklad v fadé Nebyl vystaven
Vytvofit jednoduchou doklad Fad
'ort jednoduchou IoVou raau H &
UloZit a zavfit Storno

Po vytvofeni vicenasobné fady z jednoduché se udaj ,Cislovat od* pfepiSe na nasledujici &islo dle posledniho

S
vystaveného dokladu. Kliknutim na tlacitko 5 se pfida nova fada za posledni definované
obdobi, tj. jako posledni Ffadek. Automaticky se nastavi platnost od-do na dalSich 12
mésicu, zkopiruje se délka dokladové fady a také predcisli z pfedchoziho obdobi.
FZ
i pomoci tohoto tlacitka mizeme provést ruéni kontrolu zadaného zaznamu (ovéfuje i datumy).

S pomoci tohoto tlacitka pfidavame fadek zaznamu nad aktualni existujici zaznam.

=== | pomoci tohoto tlagitka pfidavame fadek zaznamu pod aktualni existujici zaznam.

=2
__ I pomoci tohoto tlaCitka odstranime fadek zaznamu, ktery je oznacen.
Tel1: 491 519 500 TEAS, spol. s r.o. Spolecnost je vedena v OR
Platnéfska 88/9 u Méstského soudu v Praze,
110 00 Praha1, Staré Mésto oddil C, vl. 336897 ze dne 22. 6. 1993.
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T Nastaven( dokladové fady =
Nazev rady ID fady
VyFa Faktury Ostatni 93
Typfady |Danovy doklad

Platnost od Platnost do Predéisli Cislovat od Délka Cisla ™ ‘E
| 01.01.2016 31.12.2016 1016 000001 10 =
| 01.01.2017 31.12.2017 1017 000001 10 = e

- 2
i B

za

| £

— W
Prvni vystaveny doklad v fadé Nebyl vystaven
Posledni vystaveny doklad v fadé Nebyl vystaven
I — T m
...... Uloditazavit |  Stomo

V pfipadé, ze byla nastavena stejné Cislovani pro vice dokladovych fad, systém oznami tuto skuteCnost jiz pfi
zapisovani duplicitni fady.

EE Pozor...

!E Dokladova rada, kterou prave ukladate, koliduje s nékterou ze stavaijicich dokladovych rad

Dokladova Fada, kterou pravé ukladate

m Nazev Plati od Plati do Piedéisli Délka  PFisti &islo dokladu

W 93 |VvFaFakturvOstatni 01.01.2017 31.12.2017 | 1017 ‘ 10 ‘ 1017000001

Kolizni dokladové Fady

10 VyFa_servis_pievodem_kartou 01.01.2017 31.12.2017 1017 10 1017000001

Podrobny popis kolize

Doklady vystavené v téchto fadach se budou svymi Cisly navzajem duplikovat:
VyFa Faktury Ostatni (ID: 93)
VyFa_senis_pfevodem_kartou (ID: 10)

Presto =
dodit 0 et

Kontrolu dokladovych fad pak muzete provést ve ,Spravci aplikaci“ pfes menu systém- kontrola dokladovych
rad.

Tel1: 491 519 500 TEAS, spol. s r.o. Spolecnost je vedena v OR
Platnérska 88/9 u Méstského soudu v Praze,

http: www.teas.cz 110 00 Praha1, Staré Mésto oddil C, vl. 336897 ze dne 22. 6. 1993.


http://www.teas.cz/

Dodavatel systému pro AutoServisy, AutoBazary, AutoSalony, Autopujéovny

)
: x

Dokladové Fady, jejichZ Eislovani koliduje s jinou dokladovou fadou:

® Nazev Plati od Plati do Predgisli Délka  PFisti &islo dokladu A
62 |Vydejka salon v 5 V920 £
83  |Objedn. salon Ctroen 2016 8 20160015 £
97 |VyFa Bazar 2016 10 2016020001 £
93 [vyFa Faktury Ostatni 01.01.2017 31.12.2017 1017 10 1017000001 £
M 10 |VyFa_servis_pfevoden! kartou 01.01.2017 31.12.2017 1017 10 1017000001 Zl
W

Kolizni dokladové Fady - koliduiji s Ffadou VyFa_servis_pfevodem_kartou (ID: 10):

puo] Nazev Plati od Plati do Predéisli Délka  PFisti Cislo dokladu ~
M 93 |VyFa Faktury Ostatni 01.01.2017 31.12.2017 1017 10 1017000001 ‘
L
Podrobny popis kolze
Doklady wystavené vtéchto fadach se budou swymi &isly navzajem duplikovat: ~
VyFa_senvis_pfevodem_kartou (ID: 10}
\WyFa Faktury Ostatni (ID: 93) v
Névat

Jelikoz se nastaveni dokladovych fad Fidi v kazdé firmé jinymi pravidly, neni mozné vytvofit univerzalni navod na
tvorbu ¢islovani dokladu. V kazdém pfipadé nastaveni dokladovych fad radéji konzultujte s ekonomem nebo Géetni
firmy.

Na dalsi uspésnou spolupraci v roce 2026 se t€Si spolecnost TEAS, spol. s r.o.
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